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MO TA CONG VIEC

Cong ty Cé phan Dich Vu Hang Khéng Toan Cau
Téng Giam DPoc Giam Péc Lir Hanh
ur Operatec
Ngay...... /... [eviie. Ngay...... [ooeee, loviies

I. Thong tin chung:

1.1 Chuacdanh cong viéc  : Nhén vién kinh doanh
1.2 Phong/Pon vi : Phong lix hanh

1.3 Cép trén truc tiép - Giam Péc Lir Hanh

Il. Muc dich cdng viéc: Tim kiém khéch hang, mé rong thi truong.

I11. Nhiém vu cu thé:

Thuc hién cong viéc tu van va ban céc tour du lich trong va ngoai nudc, vé may
bay, visa di cac nudc cho cac cdng ty va khach hang ca nhéan

- Tim kiém va cham séc khach hang va phat trién nguon khéach hang tiém ning.

Lién tuc cap nhat san pham, dich vu, thng tin cta cong ty dén khach hang

- Ghi nhan va béo céo véi cap trén truc tiép va cac bo phan lién quan vé nhitng phan
hoi cua khach hang.

- Lap ké hoach va bao céo kinh doanh hang tuan va thang véi quan ly tryc tiép cua to
Itr hanh.

- Nhan, tra 161, tu van va béo gia khach hang qua email, hotline, fanpage, website cua
cong ty

- Phéi hop véi t6 lir hanh 18n ké hoach dén tham hoi va chao moi khach hang cii va
khéach hang tiém nang.

IV. Quyén han:
- Co6 thé 1én ké hoach dat lich hen va dén gap khach hang chao moi chuong trinh tour

- Tang/giam gia cho khach hang thuong luong trong khoan lgi nhuan cho phép caa céng ty

V. Yéu ciu cho vi tri cdng viéc:

Trinh d6 chuy@&n mén Téi thiéu trung cap

Quy dinh tuyén dung nhén sw



GLE] BAL

Tour Operated by Global Aviation

Chuyén nganh dao tao vé du lich I hanh

Gigi tinh, do tudi Nam/nit - 23 tudi tro 1én

Kinh nghiém Téi thiéu 2 nim kinh nghiém trong linh vuc du lich, am hiéu
nhiéu tuyén diém

Pham chat, thai d6 Nang dong, nhiét huyét, gio giac linh hoat.

K§¥ ning can thiét K ning giao tiép va thuyét phuc tét
Str dung thanh thao ky nang vi tinh van phong

K§ nang teamwork: lam viéc nhom va chia s¢ thong tin

Yéu cau khac Biét Nghe N6i Poc hiéu va viét bang Tiéng Anh. Uu tién ngoai
ngtr khac

Quy dinh tuyén dung nhén sw



